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                                      Narva Lasteaia  Pääsuke kodukord on heaks kiidetud hoolekogu ja pedagoogilise nõukogu  poolt 31.08.2020 (protokoll nr 1) 


Narva Lasteaia „PÄÄSUKE“ kodukord

Tugineb oma tegevuses Eesti Vabariigi haridusseadusest, Koolieelse Lasteasutuse Seadusest, Lasteaia Põhimäärusest, kohaliku omavalitsuse õigusaktidest, mis reguleerivad lasteaia tegevust (Narva Linnavalitsuse  määrus 16.05.2012. a  nr 442 „“Laste koolieelsesse lasteasutusse vastuvõtu ja sealt väljaarvamise kord,  Sotsiaalministri 24.09.2010. a määrus nr 61, Narva Lasteaia Pääsuke õppekava).

Lapse koolieelsesse lasteasutusse vastuvõtmisel tutvustab lasteaia direktor vanemale laste asutusse vastuvõtmise ja sealt väljaarvamise korda, teavitab vanemat kaetava osa suurusest ja toidukulust.

Üldsätted

Lasteaia kodukorra reeglid määravad lähtuvalt sisekorrareeglitest, mis on täitmiseks  nii lasteaia lastevanemate kui ka töötajatele.
Kodukord tagab lasteaias  töörahu ja tõhusa lastevanemate ja töötajatevahelise koostöö.
Asutuse juhtkonnal, rühmade hoolekogu esindajatel ja õppenõukogul on õigus teha ettepanekuid kodukorda muudatuste sisseviimiseks.
Muudatused ja täienduse kodukorda kinnitatakse hoolekogu ja pedagoogilise nõukogu poolt.
Lasteaias “Pääsuke” suheldakse austusega nii  laste, lastevanemate kui ka teiste töötajatega. Konfliktse olukorra puhul on lasteaia juhtkonnal õigus arutada probleemi hoolekogus.
Kõrvalistel isikutel on keelatud viibida lasteaia ruumides ja territooriumil, omamata vastavat juhtkonna poolt väljaantud luba.
Lasteaia juhtkonnal on õigus liita lasteaia rühma alljärgnevatel juhtudel:
· Järsk laste arvu vähenemine rühmas ( kuni 5 last)
· Haiguspuhangud;
· kooli vaheaeg;
· pühade –eelsed päevad;
· suveperiood.
Lastel kes lähevad kooli on võimalus käia lasteaias kuni 31. juulini.

Tegevuse korraldus lasteaias
Laste vastuvõtt ja lahkumine lasteaiast

Narva Lasteaed Pääsuke on avatud: kell 6.30 - 18.30. 
Lasteaia lahtiolekuaeg on lühendatud uusaastale, EV aastapäevale 24.02.,  võidupühale (23.06), jäänipäevale (24.06) ja jõululaupäevale eelneval tööpäeval kolme tunni võrra. Lasteaed on suletud riiklikel pühadel. (Töölepingu seadus § 53)
Lasteaia üldkasutatav telefon on  +372 35 91811. 
Lasteasutuse direktor moodustab rühmad seaduse alusel (Koolieelse lasteasutuse seadus, § 6) vastavalt vajadusele ja võimalusele sõime- ja lasteaiarühmad.
Ühe suvise kuu jooksul lasteaed on kollektiivpuhkusel. Kellel on vaja lasteaiakoht on võimalus käia teises lasteaias. Selleks lapsevanemal tuleb esitada taotlust direktorile.
Vanematel on õigus tuua last lasteasutusse ja viia sealt ära vanematele sobival ajal lasteasutuse päevakava järgides (Koolieelse lasteasutuse seadus § 18, lg 1, p 1).
Õpetaja vastutab  lapse eest ainult juhul kui lapsevanem on andnud lapse õpetajale üle nn „käest kätte“.
Lapsevanem teavitab rühmatöötajaid või administratsiooni õigeaegselt sellest, et laps ei tule lasteaeda teatud kuupäevadel mingil põhjusel (haigus  jne).
Vanematele laste adaptatsiooni perioodil mitte soovitavalt  külastada õppetegevusi päevakava raames. Vanemad võivad külastada kasvatus üritusi:
· lasteaia direktori korraldusel, 
· avatud uste päevadel;
· rühmaõpetajate kutse;
· laste pidude ajal.

Laste turvalisuse tagamine

Lasteaia töötajad loovad lasteaias füüsilise ja psühhosotsiaalse keskkonna, mis on ohutu,    
turvaline ja pakub lastele erinevaid mängu-, õpi- ja loovtegevuse ning kehalise aktiivsuse edendamise võimalusi.
Laste väljapääs lasteaia ruumidest ja territooriumilt lasteaia töötaja teadmata ning võõraste  isikute  omavoliline pääs lasteaia ruumidesse on takistatud.
Lasteaia territooriumile sisenedes ja väljudes tuleb enda järel värav riiviga sulgeda, et tagada 
laste turvalisus. Lasteaia jalgvärav on kinni 10.00 – 14.00. Lasteaia sisenemisel võib ainult 
keskvärava läbi.
Välis- ja sisekeskkonna turvalisuse tagamiseks viiakse lasteaias iga-aastaselt läbi riskide 
 hindamist ning koostatakse tegevuskava keskkonna parandamiseks.
 Igal õppeaastal viiakse lasteaias läbi tulekahjuõppus ja tutvustatakse hädaolukorra 
 lahendamise plaani.
Lasteaias on mängu- ja võimlemisvahendid, mille konstruktsioon, mõõtmed ja pindade 
viimistlus vastavad lapse eale ja kasvule ning tagavad ohutu kasutuse.
Lasteaia õueala on motoriseeritud liiklusvahenditele suletud, v.a lasteaeda teenindav transport.
Lasteaia territooriumil on lemmikloomadega viibimine keelatud.
Lasteaialaste ja töötajate turvalisuse tagamiseks on lasteaeda keelatud kaasa võtta ohtlikke aineid ja vahendeid.
Lasteaia territooriumil suitsetamine on keelatud (Tubakaseadus, §29, p1, 2)
Lapsevanem informeerib kirjalikult lasteaia administratsiooni sellest, et lapsele tuleb järele keegi muu peale  täiskasvanud  perekonnaliikmete.
Vastava vajaduseta on keelatud  lasteaia ruumides - ringlemine.
Õpetajal puudub õigus anda last ära alaealisele, kuna ainult täiskasvanu tagab lapse ohutuse ja 
turvalisuse.
 Erandkorras   võib õpetaja last ära anda   alaealisele (mitte noorem kui 14 – aastane (ainult juhul, kui lasteaia direktorile on eelnevalt laekunud vastavasisuline vanematepoolne taotlus- avaldus. Lapsevanem vastutab oma laste eest.
Lapsele tullakse järele hiljemalt 15 minutit enne lasteasutuse sulgemist. Lasteasutus suletakse kell
18.30. Puhkepäevadel ja riigipühadel on lasteasutus suletud.
Kui lapsele ei ole lasteasutuse lahtioleku ajal järgi tuldud, siis kontakteerub rühma õpetaja 
võimalusel  telefoni teel lapse vanematega või vanema määratud kontaktisikuga ning teavitab 
olukorrast direktorit. Kui vanemaga ühenduse võtmine ebaõnnestub või vanem ei tule lapsele 
 järele teavitab rühma õpetaja politseid lasteaeda jäetud lapsest ja järgnevalt toimitakse politsei
 korralduste järgi. Laps viibib Narva Laste Varjupaigas aadressil Ak. Maslovi 3a (tel. 3569512 
 kuni 16.00, tel. 3569513 ööpäevaringselt), teavitatakse Laste Kaitse/Sotsiaalkindlustusamet, 
kus perega edaspidi hakkavad tegelema.
Lapsevanem peab   lapse äravõtmisel lasteaiast (eriti jalutuskäigu ajal) teavitama õpetajat, et 
ta lahkub koos lapsega lasteaiast. Peale lapse äravõtmist rühmast olete kohustatud lahkuma 
lasteaia territooriumilt.
Lastelt ja vanematelt saadud info on konfidentsiaalne, selle töötlemisel seal hulgas selle 
 kasutamisel ja edastamisel järgitakse isikuandmete kaitse seadust.
On keelatud tuua last lasteaeda enne õpetaja töö ametlikku uste taga ja teistes lasteaia ruumides.
Ei tohi lapsel lubada minna üksi lasteaeda ilma täiskasvanu järelvalveta. 
Rühmaõpetaja ei anna last üle lapsevanemale või tema poolt volitatud täiskasvanud inimesele, 
kel on alkoholi-, narko- vms. joobe silmanähtavad märgid.
Kui lastevanem hilineb, siis ta peab kohe helistada rühmaõpetajale kuni 18.20,  teavitama, kus 
ta on, millal võtab last lasteaiast välja.
On keelatud rühmaõpetajat tuua last koju.
Lasteaiast lahkudes peaks vanem olema kindel, et rühmaõpetaja või asendustöötaja nägi, et 
laps läheb koju. Kui lapsevanem võttis lapse ja veendus, et õpetaja märkas, et laps läheb koju, 
ta peab lasteaiast lahkuma.
Turvalisuse tagamiseks lasteaia varuväljapääsud hoitakse vabad. Ei tohi jätta jalgrattaid,
 tõukerattaid, kärusid, kelke lasteaia ruumides ega varuväljapääsude ees. On keelatud hoida 
 ja jätta kärud, jalgrattad, tõukerattad lasteaia sees.

Õppe – kasvatustegevus

Õppe – kasvatustegevus lastega toimub iga päev. 
Lasteaed koostab oma õppekava riikliku õppekava alusel.  Lasteasutuse õppekava koostamisest ja arendamisest võtavad osa lasteasutuse pedagoogid, kaasates lapsevanemaid. (Koolieelse lasteasutuse riiklik õppekava, §2, p 1, 2).
Õppe- ja kasvatustegevus tugineb rühma päevakavale, mis määrab vastavalt laste eale päevarütmi, kus vahelduvad igapäevatoimingud, laste mäng, vabategevused ja pedagoogi kavandatud õppe- ja kasvatustegevused.
Vanemad peavad tooma last lasteasutusse ja viia sealt ära vanematele sobival ajal lasteasutuse päevakava järgides (Koolieelse lasteasutuses seadus, §18, p 1).
[bookmark: ]Vähemalt üks kord õppeaastas viib pedagoog lapse arengu hindamiseks ja toetamiseks lapsevanemaga läbi arenguvestluse, mis:
  1) annab tagasisidet lapse arengust ja õppimise tulemustest;
  2) selgitab lapsevanema seisukohad ja ootused lapse arengu suhtes (Koolieelse 
       lasteasutuse riiklik õppekava, §24, p 6).
Lapse arengu hindamise ja arenguvestluse tulemus dokumenteeritakse «Isikuandmete kaitse seaduses» sätestatud tingimustel (Koolieelse lasteasutuse riiklik õppekava, §24, p 7).
Õpetaja vastutab individuaalse arengu kaardi täitmise eest ja lapse portfoolio koostamise eest. Individuaalse arengu kaart ja portfoolio väljastatakse perekonnale 2 nädalase etteteatamisega vanema kirjaliku avalduse alusel koos põhjuse väljatoomisega. 
Lasteasutuse õppekava läbinule annab lasteasutus välja koolivalmiduskaardi, milles on kirjeldatud lapse arengu tulemused. Vanem esitab koolivalmiduskaardi kooli, kus laps asub täitma koolikohustust (Koolieelse lasteasutuse seadus §16, p 5) 
Koolivalmiduse kaart 7-aastase lapse kohta antakse lapsevanemale välja kirjaliku avalduse alusel lapse 1. klassi astumisel. Kaardi kättesaamine registreeritakse ja väljastatakse vanemale direktori poolt allkirja vastu ning säilitatakse arhiivis 5 aastat. 

Laste riietus ja hügieen

Lasteale heaolu tagamiseks on lapsevanem kohustatud tooma lapse lasteaeda puhtana, korras juustega, lühikeste-äralõigatud küüntega.
Laste riided ja jalanõud vastavad ilmastikule.
Lapse riietekapis peab olema üks tagavara pesukomplekt, mis võimaldab vajadusel lapsel pesu vahetada.
Palun tooge laps lasteaeda riietuses, mis tagab lapsele vaba liikumise, hingamise - riietuse detailid peavad olema korras ning lihtsustama lapsele  hügieenharjumuste (riietumine)  õpetamist.
Suveperioodil peab lapsele tagama õuesoleku ajaks peakatte, mis kaitseb otsest päikesekiirte eest.
Külmal aastaajal peavad lapsel olema kindad või sõrmikud.
Sõimerühma lastel peab olema kapis  vahetuspesu ja pampersid.
Kõikidel lastel omada kapis hügieenilised tasurätikud.
Selleks, et oleks võimalik tantsida ja vabalt liikuda lasteasutuse ruumides kannab laps mugavaid ja hästi jalas püsivaid vahetusjalatseid, mille jalga panekuga ja jalast äravõtmisega võiks isegi väiksem laps ise hakkama saada ja mis ei ole ohtlikud treppidel käimisel. Toa vahetusjalanõud peaksid olema sandaalid, mitte pehme tallaga või lahtise kannaga sussid või “plätud”.

Jalutuskäigud õues ja õuesõpe

Laps peab igapäevaselt viibima värskes õhus mitte vähem kui 4 tundi. Soodsate ilmastikutingimuste korral toimuvad võimalikult paljud laste tegevused  lasteasutuse õues. Lasteaias viibivad lapsed õues mitte vähem kui 2 korda päevas olenemata ilmast. 
Lapsed ei viibi õues (või õues viibimise aega lühendatakse 20 minutile) kui õhutemperatuur langeb alla -20C (või alla -15C kui puhub tugev tuul, www.emhi.ee) Sotsiaalministri määrus 24.09.2010 nr 61 „Tervisenõuded koolieelses lasteasutuses tervise edendamisele ja päevakavale“  .
Teiste laste turvalisuse huvides on lasteaias keelatud kasutada isiklikke jalgrattaid ja rulluiske. Palume mitte tuua lasteaeda isiklikke jalgrattaid, kuna lapsjalgratturid on sageli ohuks teistele lastele. Liikumine jalgrattaga on lubatud ainult lapsevanema järelevalve all ja vajaliku turvavarustuse olemasolul (kiiver, põlve- ja küünarnukikaitsmed). 
Lasteaias puudub hoiukoht kodust kaasa võetud kelkudele, seetõttu saavad lapsed kasutada ainult neid kelke ja suuski, mis on olemas lasteaia spordiinventari laos. 
Õppekäigu ajal tänaval liigeldes on lapsed ja rühma töötajad helkurvestides.


Lapse tervis

Lasteaias peavad olema alati õiged ja ajakohased lapsevanema kontaktandmed. Vanem informeerib lasteasutuse direktorit koheselt kirjalikult kõigist kontaktandmete muutustest. 
Vanem informeerib lasteasutuse direktorit kirjalikult lapse terviseseisundist tulenevatest eritingimustest, mille alusel personal kohandab võimaluse korral päevakava, kasvukeskkonda ning õppe- ja kasvatustegevuse korraldust.
Lasteaeda tuuakse ainult terved ja puhtad lapsed. 
Lasteasutusse ei lubata last, kui lapse tervislik seisund võib kahjustada lapse enda või teiste tervist (24.09.2010 määrus № 61  "Tervisekaitsenõuded koolieelses lasteasutuses tervise edendamisele ja päevakavale" ja  Terviseameti "Soovitused nakkushaiguste leviku ennetamiseks lasteasutuses").
Lapse nakkushaigusesse haigestumisest (nt kõhulahtisus, tuulerõuged, sarlakid, punetised, leetrid jne) teavitab vanem lasteaeda viivitamatult). Nakkushaiguste esinemise perioodil teavitatakse sellest vanemaid (teade) ning lasteaias rakendatakse Terviseameti juhiseid.
Haiguslike nähtustega (palavik, nohu, köha) last lastekollektiivi ei tooda.
Rühma töötaja jälgib lapse terviseseisundit lasteasutusse vastuvõtul ja seal viibimise ajal ning teavitab lapse tervise- või käitumisprobleemidest(häiretest) lapsevanemat ja vajadusel  direktorit, sellest lapsevanemat ning lapsevanema kohustus on võimaldada lapse võimalikult kiire äravõtt lasteaiast.
Kui lapsel on tervislik erivajadus, mis nõuab erilist tähelepanu (allergia jne),  palume kirjalikult teavitada rühma õpetajaid antud probleemist.
Lasteaed ei manusta lastele vanemate poolt toodud ravimeid.
Juhul, kui laps vajab päeva jooksul eritingimusi (tervise suhtes), lapsevanema kohustuseks tuua raviarsti ettekirjutis.
Juhul kui lasteaia töötaja märkab, et lapsevanem suhtub lapse kasvatamisesse hooletult, ohustades lapse tervist või rikkudes tema õigusi, on ta kohustatud sellest teatama lasteaia juhtkonnale või lastekaitse spetsialistile. 

Peod, üritused, ekskursioonid

Lasteaias korraldatakse üritusi koostöös vanematega. Rühmaõpetajad teavitavad vanemaid eelnevalt.
Selleks et oleks võimalik tantsida ja vabalt liikuda üritusel, kannab laps mugavaid ja hästi jalas püsivaid vahetusjalatseid, mille jalga panekuga ja jalast äravõtmisega võiks isegi väiksem laps ise hakkama saada ja mis ei ole ohtlikud treppidel käimisel.
Lasteaia õpetajad võivad pildistada lapsi lasteürituste ja õppetegevuste ajal vanemate kirjaliku nõusolekul.  
Lasteaias tähistatakse lapse sünnipäeva. Mängime laulumänge ja kingime õnnekaarte. Igas rühmas on sünnipäeva tähistamiseks oma traditsioonid.
Kui lapsevanem toob maiustusi, siis peab arvestama rühma laste arvuga.
Laste sünnipäevi tähistatakse   eelnevalt kokku leppides rühma töötajatega, eriti kui kutsutakse sünnipäevade läbiviimise korraldamiseks kloune või muid tegelasi. 
Tähtpäevade läbiviimine ei tohi mõjutada lasteaia rühmade päevakava.

Mänguasjad ja arengukeskkond

Laps võib lasteaeda kaasa võtta oma mänguasju (mitte väga kalleid või kergesti purunevaid) kokkuleppel õpetajaga, kuid mitte aga pehmeid mänguasju mõõku, püstoleid, nuge ja teisi ohtlikke ning agressiivseid esemeid.
Lasteaeda on rangelt keelatud tuua mõõgad, püstolid, teravad esemed,  lõhnaga mänguasjad ja klaasist   ning keraamilise ja savist mänguasjad. Esemed, mis ohustavad nii last ennast kui ka teisi rühmas asuvaid lapsi.
Samuti on keelatud tuua väikesemõõtmeliste detailide mängud ja pusled.
Keelatud on omada lastel mobiiltelefone ja väärismetallist kaunistusi (ketid, kõrvarõngad, juukseklambrid).
Õpetajad ei vastuta kodust toodud mänguasjade eest. See tähendab, et õpetaja ei ole kohustatud otsima mänguasja kaotsiminekul.

Toitumine

Lapsel on võimalik  lasteaias toituda 3 - l korral. Päevasel ajal   on lastel  vitamiinipaus (pakume lastele mahla, tooreid puu-ja köögivilju).
Lapsevanemad peavad teavitama lasteaia juhtkonda kirjalikult lapse allergiatest mõne puuvilja või juurvilja suhtes.
Lapsevanemal on õigus teha valik 3 söögikorra vahel, valides nendest ainult oma soovi järgi (kas hommiku- lõuna või    lõuna-õhtusöök) teavitades lasteaeda  eelnevalt kuni kella 11.00 järgneva päeva toidueelistustest üldtelefonidel.
Kui lapsevanem on informeerinud lasteaeda lapse mittetulekust  järgneval päeval õigeaegselt (kuni kella 11.00) võetakse laps toidult maha koheselt. 
Lapse puudumisel lasteaiast 2 päeva võtab rühma õpetaja 3-ndal päeva lapse toidult maha.
On keelatud tuua lasteaeda  ja hoida kapis maiustused, puuviljad ja muu toit.
Erandiks võib olla ainult lapse sünnipäev   aga eelnev kooskõlastus rühma õpetajatega kuna rühmas võivad olla allergilised lapsed. 
Rangelt keelatud sertifikaatideta tordid, koogid ja toiduained.


Lastevanematele

Lapsevanemaid ärgitatakse aktiivselt osalema lasteaia elus: tähtpäevade tähistamine, koostegelused, konkursid, lastevanemate koosolekud, arenguvestlused, meister-klassid, näitused.
Lapsevanemad võivad   teha ettepanekuid   lasteaia töö paremaks organiseerimiseks  ja kasvukeskkonna parendamiseks.
Lapsevanemal on õigus saada selgitavat infot ja abi õpetajatelt, logopeedilt, liikumisõpetajalt, administratsioonilt või rühma hoolekogu liikmelt. 
Lasteaiaelu tähtsatest sündmustest ja töö kulgemisest võivad lapsevanemad saada infot lasteaia e-maili teel: paasuke6@mail.ru
Lasteaed ootab lastevanematelt tagasisidet küsitlusankeetide kaudu läbiviidud üritustest ja  lasteaia töö rahulolust.
Probleemide või arusaamatuste tekkimisel   pöörduge tingimata rühma õpetajate, administratsiooni poole - me oleme avatud suhtluseks ja aruteluks ükskõik mis küsimustes. Puuduvad lahendamata olukorrad – kõigile ja kõigele leiame lahenduse lähtudes lapse huvidest.

Lastevanemate kohustused

Vanemad peavad teavitama koheselt oma töökoha ja kontaktandmete muutumisest rühma õpetajatele.
 Lapse haigestumisel ja teieni   antud teave saamisel  olete kohustatud koheselt  tulema lapsele   järele.
Õigeaegselt   panema last toidule ja võtma toidult maha.
Mitte parkida isiklikku transporti värava ette, kuna sellega raskendate lasteaeda teenindava transpordi ligipääsu   oma teenust osutada. 
Valesse kohta jäetud autot võib vigastada suuremõõtmeline   lasteaeda teenindav transportfirma. 
Juhul, kui  laps ei käi ajutiselt lasteaias- ärge unustage kuu lõpus tulla järele kviitungile, et õigeaegselt  katta lasteaiakulud.
Lapsevanem on kohustatud õigeaegselt  (20. kuupäevaks) tasuma lasteaiakulu.
Kõik lapsevanemad on kohustatud täitma Narva Lasteaia Pääsuke kodukorda.

Õpetajate õigused

Õpetajal on õigus lasteaeda mitte vastu võtta   last kellel on alljärgnevad sümptomid: silmapõletik, tugev nohu, tugev köha, vistrikute levik kehal, palavik.
 Lapse puudumisel lasteaiast palun teavitada rühma töötajaid.
 Juhul kui laps   puudub rühmast kaks päeva järjest kolmandal päeval võtab õpetaja ta toidult maha.

Direktori õigused

Direktoril on õigus välja arvata lasteaia nimekirjast välja lapse, kelle eest pole laekunud lasteaiatasu enam kui kuu aja eest.

Lasteaiateenuse tasu

Lapsevanemad saavad lasteaiateenuse eest kviitungi  õpetajatelt  allkirja vastu. Tasutakse 
eelneva kuu osutatud lasteaiateenuse eest.
Lastevanematel puudub võimalus vabaneda kohatasust, kuna tasu on jaotatud proportsionaalselt 
12 kuu vahel sõltumata sellest, kas laps käib või  puudub lasteaias.


Koostöö

Eduka töö aluseks on lastevanemate ja õpetajate tihe koostöö, mis on aluseks sellele, et laps tunneks end rõõmsameelsena, rahulikuna, leiaks kollektiivis palju sõpru  ja areneks   vastavalt  õpetajate lastevanemate  ootustele.



Meeldivat koostööd soovides!
Narva Lasteaed Pääsuke
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